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S6:39 /KH-UBND Phu Trung, ngay 26 thang 8 nam 2025
KE HOACH

Chin chinh ky luit, ky cwong hanh chinh 6 thing cudi nim 2025

_Thyc hién K& hoach s6 53/KH-UBND ngay 14/8/2025 ctia UBND tinh Dong
Nai vé kiém tra trach nhiém cong vu, ky luat, ky cuong hanh chinh nam 2025;

Cén ctr Quyét dinh s0 05/2025/QD-UBND ngay 14/8/2025 ciia UBND xa Phi
Trung ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan xa Pha Trung nhiém ky 2021
—2026;

Cén ctr Quyét dinh s6 397/QD-UBND ngay 18/8/2025 ctia UBND x4 Phu
Trung vé€ viéc ban hanh N§i quy lam vi¢c cua UBND xa Pht Trung.

Xet yéu cau thuc tié,n trong cong tac quan 1y, diéu hanh, dic biét 1a viéc én
dinh t6 chtrc, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua bo may chinh quyén
xa Phl Trung sau sap nhap.

UBND x4 ban hanh Ké hoach chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh 6
thang cudi nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

Nang cao ¥ thire chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, van héa céng vu
cua ddi ngii can bo, cong churc, nguoi lao dong thuéc UBND xa.

DPam bao bd may chinh quyén xa hoat dong nghiém tuc, hidu qua, ding quy
dinh cua phap luat; phuc vu Nhan dan tan tinh, chu déo, kip thoi.

Tao chuyén blen rd rét trong tac phong, 18 16i lam viée, gop phan xay dung
hinh 4anh chinh quyén xa Phti Trung chuyén nghiép, gan dan, vi dan.

2. Yéu ciu

Quan tri¢t va thuc hién nghi€ém tic cac van ban chi dao cua cap trén vé ky
luat, ky cuong hanh chinh.

Nguoi ding dau, cap pho nguoi ding dau va toan thé can bo, cong chire,
Nguoi lao dong guong mau chap hanh, chiu trach nhiém trudc tap thé va cip trén
vé linh vuc dugc giao.

,Viéc trién khai thuc hién phai cu thé, o rang, co kiém tra, giam sat, danh
giad két qua dinh ky.
II. NOI DUNG, GIAI PHAP THU'C HIEN
1. Trach nhiém cuia can bg, cong chirc, nguoi lao dong

- Phai thuc hién dung quy dinh Luat Can b, cong chiic va ndi quy, quy ché co
quan.



- Trong thuc thi nhi€ém vu, cong vu phai tuan thu tinh thit bac, ky cuwong va
trat tu hanh chinh, ding tham quyén. Nghiém tac thuc hién cong viéc, nhiém vu
duoc giao, khong dé qua han, bo sét nhiém vu dugce phan céng; khong dun day
trach nhiém, khong né tranh cong viéc; nghiém cm loi dung churc néng, nhi¢m
vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xir Iy, giai quyét cong viéc lién quan
dén nguoi dan, t6 chire va doanh nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé dao dirc, van hoa giao tiép, van hoa
cong so cua ngudi CBCCNLD: khéng str dung thoi gio lam viée dé 1am viée
riéng; thyc hién ding quy dinh trong vin hoa hoi hop; khong hut thude 14 trong
phong lam viéc, phong hop, hoi truong; nghi€ém cAm viée st dung ruoqu, bia, dd
ubng co6 con trong gior 1am viée, gid nghi trira ctia ngdy 1am viée, ngay truc; khong
duoc danh bac dudi moi hinh thiec.

- Phai deo thé cong vy khi thuc hi€n nhi€ém vy, sir dung trang phuc lam viéc
dam bao theo quy dinh bién tén chirc danh, chirc vu CBCCNLD theo quy dinh.
Sap x&p, dé phuong ti¢n giao thong dung quy dinh tai nha dé xe.

- Khi phat hién co quan, cd nhan c¢6 hanh vi ti€u cyc, vi pham quy dinh nay
phai ¢o trach nhiém bao cio v6i Thu trudng co quan, t6 chirc, don vi minh cong
tac, TO trudng T kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh xa. Tuyét d6i khong bao
cao sait léch nd1 dung sy that vé hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh véi
muc dich ca nhan.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé nodi quy, quy ché noi cong s&; khong
vi pham cac chuan muc vé dao dirc, phim chat, thuan phong my tuc dé dam bao
van minh, tién bd x3 hoi.

- Thuc hién cac trach nhi€ém khac theo quy dinh cua phép luat va cua co
quan c6 tham quyén.

2. Trach nhiém cia co quan, don vi

- Tiép tuc quan tri¢t cac duong 16i, chu truong cua Dang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc vé y thire, trach nhiém, 18 16i 1am viéc cia CBCCNLD gén véi
viéc thuc hién Luat Céan bg, cong chuc, ndi quy, quy ché co quan va cac van ban
phap luat quy dinh vé xir 1y ky luat d6i véi CBCCNLD.

- Xay dung va chap hanh nghiém tic Quy ché dan chii co s& va Quy ché
dan chu trong hoat dong co quan; ra soat, bd sung, hoan chinh noi quy, quy ché,
quy trinh lam viéc ctia co quan, tO chic, don vi; quan triét trién khai dén
CBCCNLD viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, vin hoa céng so va sir
dung c6 hi¢u qua thoi gio lam viée; cu thé hoa trach nhiém va két qua dat duogc
cua ting CBCCVC, don vi trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao dé lay co so
xét danh gia, phan loai, khen thudng hang nim, bao dam cap dudi phyc ting sy
lanh dao, chi dao va chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cia cap trén.

- Khong thyc hién cac hinh thirc quang cao thuong mai noi cong so; khong
1ap ban tho, thap huong, dun niu trong khuén vién lam viéc ctia co quan, don vi,
sap xép, bo tri khuodn vién, phong lam vi€c phu hop, sach s€, gon gang; niém yét
cac Bang biéu quy dinh vé ndi quy, quy ché, chuan myuc dao duc day du, cong



khai; gan bién tén co quan, phong 1am viéc, bién tén chic danh, chic vu
CBCCNLD theo quy dinh.

- Xay dung va t6 chtrc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tadc hang ndm
cu thé trén co s& nhi€ém vu dugc giao va nhiém vu cua co quan, to6 chure, don vi.

- Thuc hién dong bd cac bién phap diy manh cai cach hanh chinh, trong
tam 1a cai cach thu tuc hanh chinh, thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac co quan hanh chinh Nha nuéc. Giai
quyét thl tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan, doanh nghiép dam bao hiu qua,
dung thoi gian theo quy dinh, khong . dé ho so sai sot, ton dong. Viéc tiép nhén, xir
1y phan anh kién nghi ctia ca nhén, t6 chirc, doanh nghiép vé cic quy dinh tha tuc
hanh chinh phai dugc thuc hién nghiém tac, khach quan, kip thoi.

- Can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao, chu dong xur ly cong viéc
thudc thim quyén; ting cudng trach nhiém trong phoi hop xtr Iy cac ndi dung co
lién quan. Thyc hién nghiém quy ché phat ngdn va cung cap thong tin cho co quan
c6 tham quyen c6 trach nhiém nghién ctru, tra 101 cac ndi dung dugce lay § y kién;
hé so trinh cap c6 thim quyén phai day du thi tuc, ndi dung; khong chuyén cong
viéc thudc nhi€ém vu cua minh lén cép trén.

- Kién quyet xu ly nghiém cac hanh vi vi pham, gy nhiing nhiéu, phién ha
trong giai quyét cong viéc cua nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiép, dac biét 1a cac
truong hop tai pham, c6 t6 chirc, c6 tinh chat nghiém trong; xu ly nghiém viéc
cham tré trong thyc hién nhiém vu duoc giao, dic biét 1 cac van dé x4 hoi quan
tam.

- Tang cudng trach nhiém ngudi dimg dau trong cong tac chi dao, kiém tra
viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; thuc hién nghiém tac viéc xur 1y trach
nhiém c4 nhéan va trach nhiém lién d6i d6i vOi nguoi dimg dﬁu co quan, t6 chic,
don vi dé xay ra viec CBCCVC thudc quyen quan 1y truc tiép cua minh c6 hanh
vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan va giai quyét cong viéc cua
nguoi dan va doanh nghiép, nhat 1a trong viéc thuc hién cac thu tuc cap cac loai
gidy phép, dang ky tai san, dang ky kinh doanh, Xuat nhap canh, thué, hai quan,
cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét, dang ky ho khau, cong ching, ching
thuc.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat vé ky luat, ky cuong hanh chinh
bao gdm ca giam sat tur nhan dén; vé vin héa cong sd; vé trach nhiém va dao dtc,
van hoa giao t1ep cua CBCCVC khi thi hanh nhi€ém vy, cong vu. Ban hanh van
ban quy dinh trach nhiém c4 nhén, tap thé vi pham cac quy dinh vé ky luat, ky
cuong hanh chinh va van hoa cong sé.

- Ung dung cong nghé thong tin trong quan ly van ban, diéu hanh cong vige
cua co quan, str dung c6 hi¢u qua phan mém quan 1y vin ban Pnis, niém yét cong
khai bo thu tuc hanh chinh va lich tiép cong dan theo quy dinh.

3. Trach nhiém ciia nguoi dimg diu co quan, don vi

Ngoai trach nhiém cia CBCCVC, nguoi dimg dau co quan, don vi con ¢ trach
nhiém:



- Chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua co quan, t6 chtre, don vi duoc
giao lanh dao, quan ly.

- Guong mau va nghiém chinh chap hanh dudng 16i, cha truong cia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc va chi dao cua cap trén; to chue, diéu hanh co
quan, t chirc, don vi thuc hién ding chirc nang, nhiém vy, quyén han, dam bao
chat lugng va dung thoi han dugc giao; quyét dinh chu truong, giai phap can thiét
dé hoan thanh nhiém vu va chiju trach nhiém vé quyét dinh do.

- Can ¢t cac quy dinh vé phan cong, phan cap va nhiém vu, quyen han dugc
giao, ban hanh van ban quy dinh cu the chirc nang, nhiém vy, quyén han, trach
nhiém cua cac cap pho, cac co quan, to chirc, don vi cdu thanh va ting CBCCVC
thudc quyén quan 1y; khong dé tinh trang chéng chéo, tring lap vé nhiém vu hoic
trach nhiém khong rd rang; bao dam CBCCVC thudc quyén quan 1y thuc hién
dung chire nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va dung phép luat.

- B4 tri, sir dung, danh gia, dao tao, boi dudng, nang luong, ,khen thudng,
ky luat, nghi viéc va quan ly doi ngti CBCCVC theo dung duong 161, chu truong
cua bang va chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

- Thyc hién dung quy dinh cta phap luat vé vin hoa cong sd; khong dé‘ xay ra
tinh trang CBCCVC thude tham quyén quan ly c6 thai do hach dich, cira quyen, gy
phién ha cho cong dan, t6 chirc, doanh nghiép trong qua trinh thyc hién nhiém vy,
cong vu.

III. NHIEM VU CU THE

1. Trién khai va thuc hién nghiém tic Luat can bd, cong chirc va cac van
ban hudng dan lién quan, cac vin ban vé cai cach hanh chinh. Quan 1y va st dung
c6 hi¢u qua cong viéc va thoi gian lam vi¢e cua can bg, cong chirc trong co quan.
Phan cong lao déng hop 1y va t6 chirc tét qua trinh lao dong cua can b, cong
chtrc, nhat 1a ngay nghi (18, tét...) phai phan cong can bo truc va to chirc 1am viée
ngoai gio dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Thyc hién nghiém ché d6 hoi hop, nhat 1a thoi gian (Phai ding gid va du
xuyén sudt) dung thanh phén moi du (truong hop Gy quyén cho cip pho phéi bao
c4o xin phép va duoc sy dong ¥ cua chil tr); nghién ctru ky ndi dung, phat biéu
trong tam, dung chu dé hop, hoi nghi. ..; trién khai nhiém vu duoc giao ciing nhu
cong tac phdi hop gitta cac ban nganh doe‘m thé & dia phuong dd duoc cip tham
quyén giao dat chat luong, kip thot, chat ché.

3. Hang thang t6 chirc hop thanh vién UBND xa dé danh gia két qua thuc
hién nhiém vuy cua timg bo phan dugc giao, kip thoi khic phuc ton tai, han ché,
trién khai nhiém vu cong tac tudn tiép theo. Xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac cu thé trén co s& nhiém vu duoc giao va nhi€ém vu cta co quan don vi.
Bdo dam trang thiét bi, phuong ti€n va diéu kién 1am viéc phu hop voi tinh cht,
dac thu lao dong cho can b, cong chirc, nguoi lao dong;

4. Pé cao trach nhiém, guong mau thuc hién cac quy dinh veé sur dung thoi
gid lam viéc; c6 bién phap khuyén khich, khen thudng xtmg déng, kip thoi nhiing
can bd, cong chirc, nguoi lao dong nghiém tac chap hanh ky luat lao dong, 1am



viéc ¢b nang suat, chat luong, hi€u qua, str dung hi¢u qua thoi gid lam viéc theo
quy dinh; dong thoi thuong xuyén ki€ém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé st dung
thoi gio lam viée, vé ky ludt lao dong; xtr Iy nghiém céc truong hop vi pham, tai
pham.

5. Tang cudng cong tac kiém tra cong tac ky luat, ky cuong hanh chinh
thudng xuyén, dot xuat ddi véi viéc chap hanh cia can bo, cong chirc, ngudi lao
dong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctt nhi€m vu giao theo ndi dung ké hog}ch, can bg, cong chirc, nguoi lao
dong dugc phan cong cé trach nhi€ém nghiém tic trién khai thuc hi¢n. Céac truong hop
vi pham nhiing nd1 dung quy dinh, thi tuy theo murc do vi pham s€ bi xem xét xtr Iy ky
luat.

2. Trudéng cac phong chuyén mon, cac co quan truc thu¢c UBND xa
C6 trach nhiém don dbc, nhac nho cong chue, nguoi lao dong cua don vi

minh nghiém tic thyc hién ké hoach nay. Pong thoi theo ddi 1am co s& danh gia
xép loai cubi nam.

3. Phong Van héa — Xa hoi

Cf’) trach nhiém theo ddi, dén ddc, huéng dan, kiém tra viéc to chuc thuc
hién K¢& hoach nay.

Xay dung ké hoach va t6 chtc kiém tra ky ludt ky cwong hanh chinh cua
UBND xa.

Chiu trach nhiém tong hop két qua thyc hién ky luat ky cuong hanh chinh
trén dia ban xa bao cdo lanh dao xa va cap trén theo quy dinh.

4. Trung tim Dich vy tong hop:

Chiu trach nhiém thong tin tuyén truyén cc vin ban vé tang cuong ky luat,
ky cuong hanh chinh cta co quan; phan anh kip thoi cac guong diém hinh tién
tién tao sy lan téa trong cong dong dan cu.

Trén day 1a Ké hoach chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh 6 thang cubi
nam 2025. Yé€u cau cac co quan, don vi, toan bg can bg, cong churc, nguoi lao
dong cac co quan, don vi tryc thugc UBND xa nghiém tuc trién khai thyc hién./sy,

Noi nhén:, KT.CHU TICH
- S& Noi vu (ble); PHO CHU TICH
- Bang uy (b/c); ) v *

- CT, PCT UBND x&;

- Cac ban nganh, doan thé;
- Cac phong chuyén mon;
- Cong an x3;

- Ban CHQS x3;

- Luu: VT,VP (Trang)-

Pham Thi Phong
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